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校内单位 收到外单位来访信息

校外单位来访 、 调研 、 考察履行报告制度流程图

是否 需 校内其他单位协调

本单位为对口接待单位

对口接待单位 凭函按照

《 南京邮电大学国内公务接待管理

规定 》 （ 校发 〔

2016

〕

6

号 ） 接待

校外单位发公函至 本单位

否

向校长办公室报告

由校长办公室签批 ， 并确定对口

接待单位

校外单位发公函至 校长办公室

是

提前

3

个工作日 向分管或联系校领导

报告
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是否需校内其他单位协调


本单位为对口接待单位


校外单位发公函至本单位


对口接待单位凭函按照
《南京邮电大学国内公务接待管理规定》（校发〔2016〕6号）接待


否


向校长办公室报告


校外单位发公函至校长办公室


由校长办公室签批，并确定对口接待单位


是


提前3个工作日向分管或联系校领导报告
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是否需校内其他单位协调


本单位为对口接待单位


校外单位发公函至本单位


对口接待单位凭函按照
《南京邮电大学国内公务接待管理规定》（校发〔2016〕6号）接待


否


向校长办公室报告


校外单位发公函至校长办公室


由校长办公室签批，并确定对口接待单位


是


提前3个工作日向分管或联系校领导报告



