	南京邮电大学校长办公室

	办发〔2016〕6号


关于推进学校协同办公系统
运行使用的通知
各二级单位、职能部门：
为了进一步提高办公自动化水平，推进学校协同办公系统（以下简称OA系统）的良好运行，结合我校实际，现将相关事宜通知如下：
一、5月9日起，校内收文（非涉密文件）将通过OA系统进行流转签收，取消纸质收文的流转方式。
二、5月9日至本学期末，校级发文（党委发、校发的文件）的处理流程将在OA系统中试运行，试运行期间纸质发文并行。
三、请各单位切实做好OA系统的运行使用工作。各部门内部的文件也可在OA系统中流转处理。OA系统可在浏览器中输入http://myoa.njupt.edu.cn进行登录，也可通过手机端安装E-Mobile  APP进行登录。
四、为了在OA系统中统一设置发文字号和发文红头，请各二级单位将本单位现用的发文字号和发文红头的纸质版于5月13日（周五）前报党委办公室、校长办公室综合科何德红老师处（仙林行政北楼227）备案。 

特此通知。

	2016年5月5日
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