	中共南京邮电大学委员会办公室

	党办发〔2009〕1号

★


	

	党办发〔2019〕2号

 ★


关于报送2019年上半年工作总结与

下半年工作要点的通知
各职能部门、教学单位：
为做好2019年上半年工作总结与下半年工作要点的报送工作，现将有关事项通知如下：
一、报送内容

（一）上半年工作总结
根据签订的2019年目标任务书，总结本部门（单位）的完成情况，集中反映本部门（单位）的重要工作、创新举措、主要成绩以及最新发展数据。重点说明：
1.出台（修订）的制度文件；

2.获得的重大项目、重要奖项、荣誉称号等（一般应为国家级、省部级）；
 3.2019年目标任务书中规定的定量目标、重点任务完成的情况；
 4.常规工作中不同于往年的新举措、新办法；

 5.部门（单位）根据上级要求牵头开展的重要工作；
 6.其它能够反映本部门（单位）工作成效的内容。
要求突出特色和亮点，数据准确，事例具体，文字精炼。对于每年常规性的工作不必展开描述。
（二）下半年工作要点
根据学校“十三五”事业发展规划、《2019年党政工作要点》和签订的2019年目标任务书，结合本部门（单位）上半年工作任务完成情况，提出下半年工作计划，针对上半年完成不理想的任务指标要提出推进措施。工作要点要求目标明确，突出重点，简明扼要。
二、报送要求
部门（单位）工作总结及要点是学校总结前一阶段工作和开展下一步计划的重要依据，部门（单位）在撰写总结和要点中，应提高站位，言简意赅，总字数请严格控制在3000字以内。
请各部门（单位）于2019年6月24日（星期一）前将纸质文件与电子文档报送至党委办公室。
电子邮箱：db@njupt.edu.cn
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