南京邮电大学校领导接待日流程













党委办公室确定校领导接待日计划，


在办公信息中公布





信访秘书登记来访人员、事件，


反馈接待校领导





根据计划安排，校领导现场办公，信访秘书负责记录





信访秘书整理反映情况，填写（信访）阅办单，


党委办公室（校长办公室）领导签署拟处理意见





校领导审阅批示





信访秘书将（信访）阅办单送相关部门（单位），有关部门（单位）将落实情况反馈党委办公室（校长办公室）





党委办公室（校长办公室）将（信访）阅办单


存档并反馈有关部门（单位）或个人


。








