南京邮电大学党委行文承办流程


















拟稿人拟稿并填写发文单





拟稿部门（单位）领导审核、签字





不符合要求文稿退拟稿部门（单位）修改





党委办公室核稿、修改





党委办公室领导审核、签字，


确定会签部门（单位）、会签校领导和签发校领导








有关校领导会签，校领导签发





党委办公室编发发文号，确定发文日期





拟稿部门（单位）印制文件





党委办公室用印，拟稿部门（单位）装订、上报或分发








党委办公室存档





党委办公室领导审定，确定是否上网








